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Introduction i RCMC en ligne

But du présent guide

Le guide pr®sente des renseignements d®taill ® concer n.
débusnessi on dans | e RCMC en |igne, |l a pr®sentation dodune
|l e paiement, | 6envoi postal des titres de comp®tence e

des renseignements relatifs au profil ainsi que la modification du compte et des renseignements relatifs a
la DVS.

Renseignements généraux sur le RCMC

On a mis en place le Registre de compétences des médecins du Canada (RCMC), aussi connu sous le

nom de Répertoire de compétences des médecins du Conseilméd i ¢ a | du Canada, afin doé®
processus centralisé et uniforme qui permet de faire vérifier a la source les principaux titres de
comp®t ence des m®deci ns. Ce service vise 7 r®duire | e

et en conservant de fagon permanente des titres de compétence dans un registre centralisé.

Les m®decins qui ont effectu® | eurs ®tudes en m®deci ne
internationaux en médecine i DIM) doivent présenter des copies de certains documents (demande de
vérification a la source) au RCMC. Celui-ci est tenu dbéeffectuer une v®rifica

| authenticit® de ces titres de comp®tence aupr s de |

Comme ces renseignements figureront dans un registre, le médecin disposera tout au long de sa carriére

déun portfolio professionnel confidentiel qui pourra °;
autorisé, y compris les organismes suivants : les ordres des médecins provinciaux et territoriaux ainsi que

l es organismes de certification et doéhomol ogati on.

Qubdbest ce que | e RCMC en | igne

Le RCMC en ligne présente une interface Web conviviale qui fournit aux diplémés en médecine une
facon efficace et efficiente de demander la vérification a la source de leurs titres de compétence en
médecine.

é partir du RCMC en |ligne, on peut facilement rep®rer
pages couverture et le Formulaire de consentement) qui doivent faire partie de la DVS et étre envoyés au
RCMC (voir Envoyer les documents relatifs a la DVS).

Acces alafonction Aide du RCMC en ligne

Apr s vous °tre inscrit au RCMC en ligne et avoir ouve
gude en |l igne. Vous nbdavez qud” cliquer sur |1 6ictne Aide¢
page Web sur laquelle vous vous trouvez (p. ex. des renseignements sur le dipldme de médecine, si

vous vous trouvez a la page Dipldme de médecine) ou utilisez la table des matiéres en ligne pour

consulter des renseignements détaillés sur tous les aspects du RCMC en ligne.
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La fonction Aide en |ligne contient aussi un bouton de
pages qui contiennent un mot ou un segment de phrase précis et consulter un glossaire de termes ayant
trait au RCMC.

Matériel de référence

En plus du présent guide, vous pouvez consulter :

1 lafonction Aide ® accessible a chacune des pages du RCMC en ligne;

1 le site Web du RCMC (www.pcrc.org), qui présente, entre autre, de plus amples renseignements
concernant le RCMC et une foire aux questions;

1 les liens fournis sur le site Web du RCMC (http://www.pcrc.org/fr/links.shtml) menant aux ordres
des médecins du Canada et autres organismes inscrits au RCMC et donnant acces a des
renseignements sur les titres de compétence.

Soutien technique

Sivous avez des questions, veuillez lire le présent guide attentivement.

Sivous avez des questionsoudes comment aires suppl ®mentaires, voici
soutien du RCMC :

Courriel : pcrc.servicedesk@mcc.ca
Télécopieur : 613-248-5234
Téléphone : 613-520-2240

Heur es d 6 odwundi aujeude de 8 ha 16 h 30 (heure de I'Est), le vendredi, de 9ha 16 h
30 (heure de I'Est) (fermé les jours fériés canadiens)

Adresse pour les envois par service de messagerie (ou tout autre service exigeant une signature au
moment de la livraison) :

Registre de compétences des médecins du Canada
2283 boul. St-Laurent, bureau 100

Ottawa ON K1G 5A2

CANADA

Adresse postale :

Registre de compétences des médecins du Canada
Case postale 8234, succursale T

Ottawa ON K1G 3H7

CANADA


http://www.pcrc.org/fr/links.shtml

Point de départ

Référence rapide

Voici un résumé du processusdeprés ent ati on déune demande de v®rificatio

Etape un Veuillez consulter le site Web du International Medical Education Directory
(IMED).

Veuillez confirmer que la faculté de médecine qui a délivré votre dipldme de
médecine figure dans le répertoire IMED. Conf i rmez que | 0
de votre dipldme est indiquée pour votre faculté de médecine.

Etape deux Avoir en main votre carte decrédit. Pour que | don pui s
demande, vous devrez fournir les renseignements relatifs a votre carte Visa ou
MasterCard (et autoriser le paiement) lorsque vous serez a la page Paiement
dans le RCMC en ligne.

Nota : Vous devez effectuer vos paiements UNIQUEMENT par carte de crédit
parlbentremi se de votre compte du RCMC
pai ement ndest accept ®. Pour ceux qui
les cartes prépayées Visa ou MasterCard sont acceptées. Vous pouvez obtenir
une carte de crédit prépayée a partir du site Web de Visa ou de MasterCard.

Avoir acces a une imprimante. Comme vous devez imprimer plusieurs
formulaires et pages couverture pendant le processus de demande, assurez-
vous dobéavoir acc s 7 une i mprimante.

Etape trois Avoir en main tous vos documents originaux : Il est conseillé de rassembler
tous les documents originaux que vous devrez faire vérifier a la source avant
méme d'entreprendre la création d'une DVS.

Vous devrez faire vérifier a la source certains documents en fonction
des exigences des ordres des médecins ou des organismes médicaux
a qui vous voulez présenter vos documents. Veuillez consulter leurs
sites Web respectifs pour obtenir des renseignements complets et a
jour sur les documents que vous devrez soumettre pour vérification a
la source. Visitez la page Liens du site Web du RCMC (www.pcrc.org)
pour accéder a ces sites Webs.

Remarquel: Si vous suivez | 6£tape 3 7 | a
temps, d'efforts et des frais supplémentaires.

Remarque 2 : Veuillez NE PAS envoyer les originaux de vos titres de
compétence ou de vos pieces d'identité car le RCMC ne retourne pas les
documents soumis pour wune DVS. Nbéenvo
conformes |” dleb wrnisgidma& uments. * Voir | @
renseignements.
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*Exceptions : Vous devez envoyer l'original du Formulaire
d'authentification de l'identité (s'il y a lieu), l'original du Formulaire de
consentement (voir I'Etape sept pour de plus amples renseignements), et
I'original de toute traduction.

Etape quatre Créer un compte de RCMC en ligne a partir du site Web du RCMC
(www.pcrc.org).

1 Cliquez sur Nouvel utilisateur sur la page d'accueil.
1 Vous devez accepter I'Enoncé sur la protection des renseignements

personnels et modalité en cliquant sur J'accepteau bas de 1| 6
f Par |l a suite, vous devrez remplir

Assurezzvous de ne pas faire dbéerreur
sur cette page, en portant une attention particuliére au nom que vous
indiquerez. Veuillez remarquer que le nom que vous indiquerez en
créant votre compte du RCMC en ligne doit correspondre exactement au
nom qui figure sur votre Formulaire d'authentification de l'identité, de
votre Formulaire de consentement,
votre passeport). Vous devez soumettre un document d'identification a
I'appui émis par un gouvernement pour tout nom additionnel qui figure
sur vos documents médicaux.

f Alaquestion, Etesvous titulaire doéunvoui pl 1
devez répondre, «Oui» UNIQUEMENT si vous avez satisfait a toutes les
exigences menant a I'obtention et/ou la délivrance du dipléme terminal
de médecine. Consultez la page_Etes-vous un diplémé ou un étudiant?
(www.pcrc.org) pour obtenir de plus amples renseignements.

1 Une fois que vous vous étes inscrit, le RCMC vous enverra un courriel
dans |l equel figurera votre nom dbo
du RCMC et votre mot de passe temporaire, et vous redirigera a sa page
d'ouverture de session.

Etape cing Ouvrir une session dans le RCMC en ligne.

1 Accédez a votre compte du RCMC en ligne a I'aide du nom d'utilisateur
et du mot de passe temporaire qui vous ont été envoyés par courriel. La
page Changer votre mot de passe s'affichera et vous devrez changer
votre mot de passe temporaire a un mot de passe qui est plus facile a
retenir.

T Prenez en note votre nom doéutilis
num®r o ddéidentification du RCMC ¢
une session dans le RCMC en ligne ou pour toute communication avec
le RCMC.

Etape six Suivre | e processus de pr®sentation d
Une fois que vous aurez ouvert une session dans le RCMC en ligne :

1 @ partir de | a page dGREERUWNEDVSpouc |
commencer le processus.

f Utilisez les liens Etape suivante a la droite de chaque page pour

passer ' | 6 GHtapgseivastaivous dingeéraea la page
suivante dans le processus de création de votre DVS. | | néest

nécessaire de cliquer sur les liens dans le Menu relatif aux DVS si vous
utilisez Etape suivante.



http://www.pcrc.org/pdf/CIC_fr.pdf
http://www.pcrc.org/pdf/CIC_fr.pdf
http://www.pcrc.org/pdf/SVR_Release_Form_fr.pdf
http://www.pcrc.org/pdf/SVR_Release_Form_fr.pdf
http://www.pcrc.org/
http://www.pcrc.org/fr/img.shtml

Point de départ

f Si vous ndavez pas termin® de cr ®
que vous voulez modifier certains renseignements que vous avez
consignes :

91 Cliquez sur le lien Liste - DVS dans le Menu principal a la
gauche.

1 Cliguez sur «Modifier» pour modifier des données dans votre
DVS incompléte.

Sélection de documents

Dans la page_Sélection de documents, déterminez les documents que vous
enverrez au RCMC selon les exigences des ordres des médecins ou des autres
organismes médicaux a qui vous voulez présenter une demande (voir la page
Liens a www.pcrc.org).

Veuill ez prendre note que si vous d®s
du Conseil médical du Canada (EECMC), en général, vous devez fournir au
minimum une copie certifiée conforme a l'original de votre dipldome de médecine
accompagné d' une traduction originale, s'il y a lieu.

Nota : Le dipldbme de médecine n'est pas exigé si vous étes étudiant en
meédecine.

Renseignements personnels et coordonnées i confirmation

Vous devez cocher | es deux cases dans
qui y est pr®sent ®e. Vous pouvez modi
cliguant sur le lien «Coordonnées» dans le Menu principal a la gauche. Par
contre, si vous devez modifier les renseignements personnels présentés sur

cette page, vous devrez communiquer avec le RCMC.

Renseignements sur les documents (dipldome de médecine, relevé de notes,
internat, formation postdoctorale, certificat de spécialisation, permis
déexercicel/ enregistrement)

Vous devrez fournir les renseignements détaillés concernant les documents que
vous enverrez au RCMC, conformément aux documents que vous avez coché a
la page Sélection de documents.

Nota : Les documents suivants ne sont pas acceptés aux fins de vérification a la
source :

1 lettres d'emploi

1 lettres de recommandation

9 certificats ou lettres confirmant une formation en cours (formation non-

complétée)

1 lettres de formation linguistique

1 relevés de résultats d'examen (p. ex. pour 'TUSMLE)

1 documents canadiens

Identité

Si vous devez soumettre | e Formulaire
accompagn® doéun doc uPapencbuvaltdd cddessdus),tvads (
devez sélectionner, & partir de la banniére déroulante, le type de document
ddéidentit® que vous soumettrez dans v
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Les numéros d'identification externes ne sont pas obligatoires. La fourniture de
ces numéros, si vous les avez, pourrait toutefois faciliter le traitement de votre
DVS. Pour de plus amples renseignements concernant les numéros
d'"identification exl@:suMaepageldemﬂité.quez su

Pages couverture

A la page Pages couverture, vous trouverez une liste des pages couverture et
des formulaires que vous devrez imprimer et joindre a votre envoi postal.
Veuillez imprimer les documents suivants a partir de la page Pages couverture :

1 Une page couverture pour CHAQUE document que vous enverrez au

RCMC. Veuillez noter qudil néy a
Formul aire dbéauthentification de
consentement.

Nota: At tachez | a page couvertur eaideu

d 6 srombone. N6 A GR A pas &s documents.

1 Le Formulaire de consentement doit étre rempli, signé et soumis avec
toute DVS. Vous devez soumettre seulement un Formulaire de
consentement par envoi.

T Le Formulaire dobéaut heidlt i §4 adadtlalisén
de documents a la page Pages couverture doit étre soumis. Sivous
avez déja soumis ce formulaire au RCMC pour une DVS antérieure ou
au Consei l m®di cal du Canada pou
examen, le RCMC auradéjavotre For mul ai re dbéauth
| 6identit® dans ses dossiers et
unautre. SO i | en est ainsi, Il e for mul
liste de documents a la page Pages couverture.

1T Le document doicde ndtbii fddaaftictie®dns @p i
liste de documents a la page Pages couverture doit étre soumis. Le
document dbéidentification doit a
ddaut hentification de | 6identit®
formulaire (voir ci-dessus).

Modalités et conditions

Vous devrez lire et accepter les Modalités et conditions pour la vérification de
titres de compétences.

Paiement

Vous devrez payer les frais applicables par Visa ou MasterCard au moment de
soumettre votre DVS en ligne.

Une fois le paiement accepté, votre regu sera accessible dans les

communications de votre compte du RCMC en ligne. Ce regu représente votre
RE¢U OFFICIEL et peut °tre imprim®. V
sera envoyeé par la poste.
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Directivesd 6 env o par poste/ par service de

Veuillez remarquer les différentes adresses selon si vous envoyez vos
documents par service de messagerie ou par poste réguliére.

Le lien a la page Divulgation de documentss 6 af f i che au bas

Divulgation de documents

Les pages Divulgation de documents et Divulguer les documentss ont d 6 u
i mportance particuli re puisquobelles
organismes auxquels vous désirez divulguer vos documents.

Vous pouvez, en tout temps, divulguer (ou ne pas divulguer) vos documents a un
organisme par I'entremise de votre compte du RCMC en ligne en suivant les
directives ci-dessous :

1. Cliquer sur Divulgation de documents dans le menu principal a la gauche de
| 6®cr an;

2. Cliguer sur Modifierc or r espondant ~ | 6organi sme
divulguer vos documents;

3. Cocher les cases des documents que vous voulez divulguer;
4.CocherlacaseJ 6autorise |l a communication d
5. Cliquer sur Sauvegarder au bas de la page..

Nota:Pour qudun organi sme puisse avoir
documents divulgués, vous devez également sélectionner de lui divulguer vos
Renseignements personnels.

A la page Divulguer les documents, vous devez |ire | 6®
divulgation de renseignements et accepter en cochant la case intitulée :
Jbautorise |l a communisxation de rensei

1 Cliquez sur Sauvegarder au bas de la page.

1 Votre DVS est maintenant compléte.

Etape sept

Liste de contrble des documents
 Formulaire de consentement

Ce formulaire doit étre soumis avec toute DVS. Veuillez imprimer le
formulaire et inscrire votre nom et
au bas de la page. NE PAS faire authentifier ce formulaire.

1 Copies certifiées conformes des documents (titres de compétence)
sélectionnés dans la page «Sélection de documents»

Chaque document doit étre copié et authentifié par un agent
ddédauthentificatiEamgaacep tfiehtbla a-de¢seun)it r
Imprimez une page couverture pour chaque document a partir de la page
Pages couverture et attachez la page couverture a la copie certifiée
conforme du document cotromban@.ondant
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Vous devez également soumettre les documents suivants si le Formulaire

déaut hentification de | 6identit® n
DVS ou au Conseil m®di c al du Canad
un examen :

T Formul aire déauthentification de

Vous devez imprimer ce document a partir de la page Pages couverture et
Il e remplir en pr®sence dbédun agent
Exigences dbéaadddendud) caVYeéewinypasede n
page couverture pour ce formulaire.

1 Copie certifiée conforme de la piéce d'identité

Une copie certifiée conforme de votre document d'identification (piéce
déidentit®) doit accompagner | e Fo
vous étes tenu de soumettre ce dernier. La copie de votre document
d'identification, soéil a |ieu, d
déauthentification a
déidentification I

i
cc
6ai déun tro

Ex i ge n adhentitication

Veuillez imprimer une copie des Exigences d'authentification pour présenter a

| 6agent qui authentifiera vos docume
satisfontpasauxEx i gences dobéaut hent iSERONBt i on
REFUSES.

Il est important pour vous de lire et de comprendre les exigences
déaut hentification du RCMC avant de

Toute authentification qui ne conforme pas aux exigences du RCMC entrainera
des d®l ais et pourrait entra’ ner des
ddéauthentification.

Vous pouvez également imprimer et apporteravecvous| 6 emp & e d o un
document authentifié correctement. Vous devrez obtenir des copies certifiées
conformes des documents suivants :

9 tous les documents (titres de compétence) que vous désirez soumettre
au RCMC;

1 le Formulaire d'authentification de l'identité, s'il y a lieu;

1 votre document d'identification (normalement votre passeport valide), qui
doit accompagner le Formulaire d'authentification de l'identité, si ce
dernier est exigé.

Nota:N6éenvoyez pas | es documents origi
directives dudocumentEx i gences doéawydommiqlesi f i cat i
renseignements concernantlesagent s ddéaut henti fietat
remettre ce document ~ | 6 age oddocgments. a
Les documents authentifi ®s par tout
ceux acceptés par le RCMC) seront refusés et ceci entrainera des délais et

y
eptable et at
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Point de départ

pourrait entra " ner des frais suppl ®me
ddaut hentification.

Exigences en matiére de traduction (le cas échéant) :

Si vos documents sont dans une langue autre que I'anglais ou le francais, vous
devrez imprimer une copie des Exigences en matiére de traduction et remettre
ce document au traducteur.

Vous pouvez ®gal ementexaepmpdret elrb uanvee d r &

Veuillez remarquer que seulement certains traducteurs sont acceptables.

Veuillez lire les directives du document Exigences en matiére de traduction pour
obtenir de plus amples renseignements concernant les traducteurs jugés
acceptables.

Si certains de vos documents doivent étre authentifiés ET traduits:
9 Faites d'abord authentifier les documents,

1 Ensuite, faites traduire les copies certifiées conformes des
documents.

1 Seules les traductions originales sont acceptées. Les copies d'une
traduction et les copies certifiées conformes d'une traduction NE
SERONT pas acceptées.

Si un document doit étre traduit, le traducteur devra apposer sa signature et la
date sur la traduction originale et sur la copie certifiée conforme, ainsi
qu'officiellement relier les deux documents.

Etape huit

Envoyer les copies papier de vos documents

Il ns®rez | 6ensemble de vos documents d
| 6envel oppe

T Si vous | 6wenviceodg messagaiie (ou tout autre service
exigeant une sighature au moment de la livraison) :

Registre de compétences des médecins du Canada
2283 boul. St-Laurent, piece 100

Ottawa ON K1G 5A2

CANADA

T Si vous | dmosteréguleere: par

Registre de compétences des médecins du Canada
C.P. 8234 Succ T

Ottawa ON K1G 3H7

CANADA

Nota : Nous vous recommandons de nous faire parvenir vos documents par
service de messagerie pour assurer leur réception.
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Etape neuf Veuillez visualiser, périodiquement, les correspondances dans votre
compte du RCMC en ligne.

Une correspondance vous sera envoyée, par I'entremise de votre compte du
RCMC en ligne, a toutes les fins d'étapes du_progrés de vos documents au
RCMC, tel qu'indiqué ci-dessous :

1. versement acquitté en ligne (cette correspondance représentera aussi
votre recu officiel) i aucun autre regu officiel vous sera envoyé par la
poste;

2. vos documents ont été regus et seront traités;

3. vos documents ont été numérisés et seront révisés par le personnel du
RCMC,;

4. larévision de vos documents est compléte ou vos documents
comportent une(des) erreur(s) que vous devez corrigée(s).

Etape dix Verifier p®riodiquement | 6®tat de vot

1 Ouvrez une session dans le RCMC en ligne

1 A partir du Menu principal & la gauche, cliquez sur Afficher le profil. Une
|l iste des documents s"affichera a
des documents.

Vos documents ont été acceptés par le RCMC quand I'état suivant s'affiche :
Révision effectuée - Révisé.

Le processus de vérification a la source est complet lorsque tous vos documents
(titres de compétence) affichent un état de vérification a la source : Vérification
retournée i Approuveé.

Veuillez consulter la Légende pour de plus amples renseignements sur les
différents états de vérification qui peuvent étre affichés dans le RCMC en ligne.

Que se passe-t-il apres la soumission de la demande
de vérification a la source?

1) Une fois que la demande et le paiement en ligne ont été acceptés,

Une communication est envoy®e par | 6entremise de vot
votre recu de paiement officiel. Pour accéder a votre communication, ouvrez une session dans

votre compte du RCMC et cliquez sur Correspondance dans le Menu principal a gauche. Vous

pouvez imprimer votre communication en sélectionnant «Imprimer au bas de la page».

2) Une fois que le RCMC arecgu vos documents (par messagerie ou par la poste),
Une communicationaccusant r ®c eption de vos documents est envoy:

compteduRCMCenligne. 1 I f aut pr®voir de deux ~ c¢cing jours ou\
une fois que votre enveloppe est recue au RCMC.
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Nota :

1 Pourlesdocumentsenvoyéspar | a poste, | e d®I ai de |l ivraison
habituell ement de 3 7 10 jours eJnis,de20d30pwst ®r i eur

1 Les documents envoyés par service de messagerie parviennent habituellement a destination
au bout de 2 a 10 jours.

3) Révision préliminaire de vos documents.

Une communication sera envoy®e par | dentremise de vo

T | on constate une erreur concernant | 6un de vos

T le RCMC aterminé la révision de vos documents.

1 Les documents sont habituellement révisés dans un délai de 10 jours a deux semaines
suivant leur réception, ce délai pouvant étre plus long durant les périodes surchargées.

T Les documents qui franchi s s airetsont edv@yesaapxdinsdlee | a r ®v i
vérification a la source dans un délai de 24 heures au ECFMG (Educational Commission for
Foreign Medical Graduates i le fournisseur de services que le RCMC emploi a contrat pour
effectuer la vérification a la source de documents). Veuillez noter que vous ne pouvez pas
entrer en communication directement avec 'ECFMG concernant les documents aux fins de
vérification a la source.

T Si | 6un de vos formulaires et/ ou de vos document
For mul aihremtddawtati on de | 6identit®, l e Formul air
déidentification, etc. ), l e traitement de tous |

Vos documents ne seront pas envoyés aux fins de vérification a la source avant que le
RCMC ait regu et révisé vos formulaires et/ou documents corrigés.

4) Les documents sont envoyés pour vérification a la source.

Votre compte du RCMC en ligne sera mis a jour dans un délai de cing jours suivant la réception au
RCMC de nouveaux renseignementsc oncer nant | 6®t at de v®rification d

Une communication sera envoy®e sans tarder par | 6ent
nous avons besoin de renseignements suppl ®mentaires
de vos formulaires et/ou documents.

La confirmation de | a v®rification °~ |l a source dbun
envoi 7 | 6®t ablissement m®di cal ®metteur. Ce process
gue certains établissements prennent plus de temps a répondre. On peut résumer ainsi le
processus :

T Le RCMC envoie les titres de comp®tence ~ | 6ECF

Veuillez noter que vous ne pouvez pas entrer directement en communication avec
| 6 ECF MG c blesdaumerdsrenvoyés aux fins de vérification a la source.

T LOECFMG envoie une demande de v®rification ° | a
poste aérienne (par courrier régulier). Les demandes envoy®es ~ | 0ext®
et des Etats-Unis peuvent prendre de quatre a six semaines pour se rendre a
| 6®t abli ssement ®metteur.

1T Si | 6®t abli ssement ®metteur prend plus de 60 j o

autre demande de vérification a la source. Ce processus est répété quatre fois.
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91 30 jours ouvrables (six semaines) aprés avoir recu une communication du RCMC,

confirmant |l a r®vision de vo-ajoddansworecomme, so6i | n
du RCMC, vous pourrez demander au RCMC que vos documents soient envoyés, a
| 6®t abl i s searnparsdrviceRdm méssagerie personnel et faire parvenir cette
information au RCMC. Les co(ts de ce service seront aux frais du candidat.
T En | 6absence dédune r®ponse de | 6®t abli ssement ®
demande ultérieure sera aux frais du candidat. On encourage les candidats de
communi quer directement avec | 6®t ablissement ®&m
de leurs documents. | | est important de soé6informer dbdune ¢
part de | 6ECFMG piweisstqg easl enemGMO nm® dans | a dema
T Lorsque | 6®tablissement ®metteur retourne un ce
veuill ez pr®voir jusqud”™ 30 jours -ajowrdet que vou

| 6®t at de vos deccupreadnRCMCdndigne. votr

La confirmation de la vérification a la source de documents prévérifiés (lorsque le candidat posséde
dgjaun num®ro de | 6ECFMG I nternational Credentials Ser
jours.

Pour de plus amples renseignements sur les états de vérification a la source qui pourraient figurer
dans votre compte du RCMC en ligne, consultez la Iégende.

Organismes partenaires

Divers organismes («partenaires») peuvent utiliser le RCMC pour consulter, avec votre consentement,

vos titres de compétence. Avant de présenter votre demande de vérification a la source au RCMC,

veuill ez communiquer directement avec | 6orgaai sme auqu
leurs exigences (voir http://www.pcrc.org/fr/links.shtml ou cliqguez sur Liens dans le menu a gauche du

site Web RCMC). Vous devez :

T pr®senter tous |l es titres de c¢omgpEettelistede et | es docu
documents doit satisfaire aux exi gédmrasutezldsgte | 6or gani
Web de I'organisme sur la page_Liens de www.pcrc.org pour obtenir des renseignements exacts
et ajour;

T vous assurer dbéautoriser | a divulgation des documen
Divulgation de documents).

1 une fois que vous avez complété votre DVS, veuillez aviser tout organisme auquel vous vous
étes inscrit que vous leur avez divulgué vos documents.

Dipldme de medecine et liste de compétences

Votre dipldome de médecine doit avoir été délivré par une des facultés de médecine figurant dans le
International Medical Education Directory (IMED), au site Web suivant :

1 https://imed.faimer.org/

Le nom de certaines compétences médicales peut quelque peu différer, mais, de fagon générale, le
RCMC est au courant de ces différences.
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Point de départ

Réduire au minimum le nombre de problemes liés a la
présentation de votre demande

Voici quelques problémes fréquents dont vous devez tenir compte tout au long du processus de
présentation de votre DVS pour éviter de retarder le traitement de votre demande :

1 Présenter une copie certifiée de votre dipléme terminal de médecine.
Tous les dipldomés doivent présenter une copie certifiée de leur dipldme terminal de médecine

(accompagn®e dbéune traduction originale, si
fran-ai s ou BxigemaegdaathestificationvebExigences en matiére de traduction).

Un
ddébune v®rificat iDplomede nédecised axigenees relatives aux documents

papier).

s
i

e Vvos noms et pr®noms | ®gaux actenel s
[

crir
dentification) dans tous | es formul aires

o S

|
d
Si le nom sur vos titres de compétence médicale ne correspond pas précisément au nom sur

votre/vos document(s) d'identification, le RCMC exigera que vous soumettiez de la
documentation supplémentaire ou une attestation de changement de nom.

1 Présenter des documents attestant le changement de nom.

Toute diff®rence entre | e no ma-dwsnoisetpdénons me n t

I[égaux actuels) et le nom apparaissant sur le dipldbme de médecine ou tout autre titre de

comp®tence doit °tre accompagn®e ddédun document

doi

docu

e attestation confir MaEgSTIsBflsnteetNE PEJMfad u edil plobime t

g
C

S
RCM

de

atte

S

un certificat de mari age) . Une d®cl aration ®crite

changement de nom acceptable.

1 Assurez-vousderespect er | es Exigences ddauthentificat.i

Une authentification ou une tr aductNESGBRAPAS n

accept®e par | e RCMC et entra " nera des d®l ai
d 6 a ut ¢akon auidd tiaducteur.

Assurezzvous que tous | es documents soient d%¥ment
fication respect e |EgigenceEsdauthemification). d 6 au't

ddéaut henti i

Assurezzvous que tous | es documents r®di g®s dans

soient correctement traduits et que le traducteur respecte les Exigences de traduction (voir
Exigences en matiere de traduction).

1 Assurez-vous d'avoir signé, inclus et placé dans le bon ordre tous les documents requis
dans votre envoi postal.

Vous pouvez consulter une liste de vérification qui précise les formulaires que vous devez joindre
a votre demande (voir Référence rapide).

Créer un compte du RCMC en ligne

Avant de commencer le processus de présentation de votre demande de vérification a la source, vous
devez créer un compte du RCMC . L'"inscription permet dbéassurer
renseignements personnels des utilisateurs du RCMC en ligne et simplifie le processus de présentation,
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pui sque vous devez fournir

RCMC.
Remarques :
T Apr s votre inscription, vous recevrez un courriel
mot de passe temporaire ainsi que votre num®ro dbi d
91 Puisque nous utilisons les renseignements fournisau cour s du processus déinscr

établir et entreprendre correctement le processus de DVS pour votre compte, assurez-vous que

tous |l es renseignements que vous inscrirez a
de cliquer sur le lien Créer un compte.
Pour créer un compte du RCMC en ligne :

T Entrez | 0sitedWebdusREMA (www.pcrc.org) dans votre navigateur Internet.

T Si vous ndé°tes pas e Nauerublisateur,Chguerz pour vaud inscrite sur la s
page dbéaccueil. L6E£nonc® sur | a protection d
sbdbaffichera.

legistre de compétences
des médecins du Canada
wurla p . il TH 1% BE MRS BETEE © wii Sl
o i Fdreorscal an sk’
- ToHS B4 UTLL - j
I LIRE ATTENTIVENEST LIS [OSDITIONS
o HEE.
= mapcalin oot wiklieh poir ow par sitasdic le teeta ci-dearecuw
sTal w'edoarer et wum Pemmor e eus  Fommrs. ssne Sleccimisetios,
{:.l:.:;;:-l-: 1-'+.:|:|:|=.;:-r. #L SLE SEORSTRC1ARE ds
F =l
oo draseLert pg

f Veui | | Enbncd surdagrotection des renseignements personnels et modalités (vous devez
faire défiler le texte en cliquant sur la banniere déroulante a la droite).

1 Sivous acceptez les modalités, sélectionner J 6 a ¢ cpeyp prazéder a votre inscription. La page
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Point de départ

Registre de compétences

des médecins du Canada

Inscription de compte @
Vool wiud Ridesiid’ QUi Maad Hd daRSENETENE NI b Ohuld 38 MASSSEON S50 EclCH B8 SRl

ullup iy el U ng oy pISCERIUE. D T, VU SN COmUmnioUET Sreciemanl B ik RUIC pour moaiier
LTRSS 1T

Mg mpepriarde A3 5 UNeI-Gus TOBCTVE VIR R S0 G el prenom (] BR0SNG DI 8 3 b

ExAZ TEMENT cormtivvl il S0 07 ik O5Cormiand THanibombon (0840 B2k wie Do HQa ok

S Sl
Imingmm de & |
Caramiees)

Cunitian de ricuperalicn
CusiSion oa ricepiraion | Autie prisom de ol phie?

R {48 G 1 ahon

Adresss de courriel
Cpurmial |
WSR2 st |
TESrean da courmisl

digire DRSS O CoUT |
[Er T

InBaTicn 2 Mo rs,m-l
RS 08 ComTiel

Ham 2 tamille

Prinam of & idisn prafasy
Sean

Ciie e A 55 3N0E

Piliyd 2 fuith Sa5C%

Prowincond tat

[ -
Gaia [l
E

v -
Frangais >

Vil 4 NBEATH
Largus oy
COATHS Rl

Laragat #1 ligra

Coardanrises

A 4 e 1 |

A e 2 I

Macultatg]

ks 3 g 3 I
I

Macuftstroe|
Adren e liges 4
AUl |

Py

Prosancatas

illg

Cada poatal / Sode de
O Wl B
Takphone

Audre numii da
IeHiphong Saoutabl

Tabsrnpepar Spopiabl

Rensesgnasments relabiy sus sudes de medecing
Pays o [ECnis o8 [ -]
L Lt

(Riponde; « Oui o bla geestion O dessouy uniguemest & vous e r watiniail & TOUTE S ey sxigences
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VOIS PRI 30 PrODEC B 13 SOurmisuion o6 wire OvE

Ly U (gt

Inscrivez les renseignements suivants :

Eléments Description

Nom douuri

l'iglnscrivez un nom doéutilisateur (1D d
une session dans le RCMC.
T Votre nom doéutilisateur nbéest pa

distinction entre majuscules et minuscules).

Votre nom d 6tedampdrtér desbta BOucaractdres. Vous
pouvez utiliser des lettres minuscules ou majuscules (de a a z), des
chiffres de 0 9, des doints (.)t desabarresde d 6
soulignement (_) et | e a commerc

1
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T Silenomdéutilisateur que vous entre
vous demandera dbéen inscrire un

1 Apres votre inscription au RCMC, vous pouvez modifier votre nom
doutil i sat eu Modfier led renselgeements elatifs @ wotre
compte dans le RCMCQC).

Question de récupération

Question de
récupération

Sélectionnez la question a partir de la banniére déroulante.

Réponse de
récupération

Inscrivez la réponse a la question.
Remarque : La réponse doit comporter moins de 50 caractéres.

Adresse de courriel

Courriel

Inscrivez une adresse de courriel valide que vous utilisez régulierement. Par
exemple, votrenom@domaine.com.

Si vous oubliez votre mot de passe et en demandez un nouveau, ce mot de
passe temporaire sera envoyé a cette adresse de courriel.

Important : Nous utilisons cette adresse de courriel pour vous envoyer des
communications au sujet de votre DVS
de la bonne adresse de courriel et que vous pouvez y accéder régulierement,

Y COMPRI'S maintenant (au cours du pr
ouverture de session).

Remarque : Par la suite, vous pourrez modifier cette adresse de courriel dans
le RCMC en ligne (voir la section Modifier vos coordonnées).

Inscrire de nouveau
I'adresse de courriel

Inscrivez de nouveau votre adresse de courriel dans le champ Courriel.

Autre adresse de
courriel (facultatif)

Inscrivez une deuxiéme adresse de courriel ou on enverra un mot de passe
temporaire, au besoin.

Inscrire de nouveau
| 6autre adr ¢
courriel

Inscrivez de nouveau la deuxiéme adresse de courriel dans ce champ.

Renseignements personnels

Nom de famille

Inscrivez votre nom de famill e . Il sbdbagit de votre
inscrit sur votre document dbéidentif
Important : Vous devez indiquer le méme nomlégalit el quéi | e

votre documenti'doliademagd icitri omr i pt i
d'authentification de l'identité (le cas échéant) et a la page de paiement.
Important : Vous devez présenter un document attestant le changement de
nom légal (par exemple, un certificat de mariage i une déclaration écrite sous
serment nodoest tgachangemendde rom aweaptable) pour

justifier toute diff®rence entre | e
indique votre nom légal actuel) et le nom sur le dipléme de médecine ou
déautres titres de comp®tence.oAudba
DVS, vous pouvez inscrire des rensei
changement de nom (voir la section Changement de nom).

Prénom et second I nscrivez votre ou vorse ppr&hnnooms .| @dgals
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Point de départ

est inscrit sur votre document doéi de

Important : Vous devez indiquer le méme nomlégalit el qubi |l e g
votre documenti dbdri dlemtgdge addiomscrip
d'authentification de l'identité (le cas échéant) et la page de paiement.

Important : Vous devez présenter un document attestant le changement de
nom légal (par exemple, un certificat de mariage) pour justifier toute différence
entre | e nom sur | eon(@u iodigoeevoire nooh égabl e n t
actuel) et | e nom sur | e dipl?*me de
m®di cal e. Au cours du processus de p
inscrire des renseignements suppl ®me
nom (voir la section Changement de nom).

Sexe

Sélectionnez votre sexe a partir de la banniere déroulante.

Date de naissance

Inscrivez votre date de naissance (année, mois, jour)

Pays de naissance

Sélectionnez, de la banniére déroulante, le pays ou vous étes né.

Province/Etat de
naissance

Inscrivez (ou sélectionnez de la banniére déroulante) le nom de la province ou
de I 6£tat 0% vous °tes n®.

Ville de naissance

Inscrivez le nom de la ville ou vous étes né.

Langue de
correspondance

Sélectionnez, de la banniére déroulante, la langue dans laquelle vous désirez
correspondre avec le RCMC (frangais ou anglais).

Langue en ligne

S®l ectionnez, de |l a banni re d®roul a
RCMC en ligne qui apparait lorsque vous ouvrez une session.

Coordonnées

Adresse ligne 1

Il nscrivez votre adresse postale (par
et nom de rue ou numéro de case postale).

Adresse ligne 2

Inscrivez tout renseignement nécessaire pour compléter votre adresse.

(facultatif)

Adresse ligne 3 Inscrivez tout renseignement nécessaire pour compléter votre adresse.
(facultatif)

Adresse ligne 4 Inscrivez tout renseignement nécessaire pour compléter votre adresse.
(facultatif)

Pays Sélectionnez, de la banniére déroulante, le nom du pays de votre adresse

postale.

Province/Etat

Sélectionnez, de la banniere déroulante (ou inscrivez) le nom de la province
de votre adresse postale.

Ville

Inscrivez le nom de la ville de votre adresse postale.

Code postal / ou code
de zone (sodi

Il nscrivez, so6il y a |ieu, votre code

Téléphone

Inscrivez votre numéro de téléphone (code du pays, indicatif régional et
numéro de téléphone)

Autre numéro de

Inscrivezun deuxi me num®ro de t ® ®phone,
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téléphone (facultatif)

Télécopieur (facultatif) I nscrivez un num®ro de t® ®copi eur,

Renseignements relatifs aux études de médecine

Pays de I'Ecole de S®l ectionnez, de | a bann niversigg2 oud® la facultéal
médecine de médecine ou vous avez obtenu votre dipléme.

Etes-vous titulaire d'un | Sélectionnez Oui de la banniére déroulante uniqguement si vous avez satisfait
diplome de médecine? | TOUTES | es exigences men aantedldipléréeo b
terminal de médecine. Sinon, sélectionnez Non.

1 Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Créer un compte.

Lorsque tous | es champs de | a page ddéinscription on
s 6 af f iVous eecearez par courriel votre mot de passe temporaire, votre nom d'utilisateur et

votre Numéro d'identification du RCMC, ce qui vous permettra de procéder a la soumission de

votre DVS.

Remarque: Si des champs sont erron®s ou nodowgheraguas ®t ® r
haut de la page Inscription de compte. Veuillez remplir les champs nécessaires et sélectionnez de
nouveau le lien Créer un compte au bas de la page.

Aprés avoir obtenu ces renseignements, vous pouvez Ouvrir une session dans le RCMC.

Ouvrir une session dans le RCMC

Une fois inscrit au RCMC (voir la section Créer un compte du RCMC), vous pouvez ouvrir une session
dans |l e RCMC en |Iligne et commencer |ndedpvédficatomalas de pr ®:

source.

Aprés avoir créé votre compte du RCMC en ligne, vous recevrez une communication par courriel du

RCMC. (La r®ception de cette communication peut prendr .
Remarque : Vous recevrezce messageparcourri el " | édadresse que vous avez
votre inscription (ET ° | 6autre adresse de courriel qu:
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Point de départ

Veuil |l ez ent rsieWeb db REGMCdveva.pcrcang) dans votre navigateur Internet.

Cliquez sur RCMC en ligne, cliguez ici.

QUVAIT Ube SeSs0n

La page Ouvr

Registre de compétences

1 des médecins du Canada

Vauillez inscrire vos rense IgRemeants paur QuRTIF ung session

Mom d'ulilisateur I

Mot de passe I

Vous avez oubdié votre mot de passe?

Vous avez oublié wolre nom dutilis atewr?

Vous navez pas de comple?

RCMC site web public

Chunvrir une session

1 Inscrivez les renseignements suivants :

ir une

sessi

on

so6affichi

Eléments ‘ Description

Nom doéutili|lnscrivez | e nom doéutil i sat eu rcréeguotee
compte (tel gubdil figure dans |l e co

Mot de passe Il nscrivez | e mot de passe de votre

courriel mentionnant le mot de passe).

Lien Vous avez oublié
votre mot de passe?

Sélectionnez ce lien pour récupérer votre mot de passe actuel (voir Si vous

avez oublié votre mot de passe).

Lien Vous avez oublié

Sélectionnez ce lien et vous recevrez un courriel du RCMC, dans lequel on

votre compte du RCMC.

votre nom dimentionnera votre nom doutSiJoussavazoabliér
votre nomnddéutilisateu

LienVous nbéav|Si vous mdéR’jt"esi npacsr it au RCMC (pour

de compte? et votre mot de passe temporaire), sélectionnez ce lien, et la page Inscription
de compte sbébaffichera (voir Cr®er u

Ouvrir une session Aprés avoir inscrit correctementvotrenomd 6 ut i | i sat eur et
passe, c¢cliquez sur Ouvrir une sessi

1 Pour vous inciter a changer votre mot de passe temporaire que vous a attribué le RCMC par un mot
de passe plus facile a retenir, | a

page

Changer

votre

mo t

de

passe

Remarque : Si vous avez déja accédé au RCMC en ligne, vous serez dirigé directement a la page
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déaccueil

Registre de compétences
des médecins du Canada

A M PRkl WAL
cinaal

[
Aok oo™
Ot ks Changer votre mot de passe

BIFehE VOIE PROE S Pl 30 SO0 Sefcke SN Sednsiel B (TR OF BAAAE SR0N i PhJMES LIRS B 18
Campatlian i ol 8e pIEE NS S-SetEoul [NESWE: de Aty b Mol 8 padi e per I8

v Pour continuel voul Sival chafeel volr =0l 36 paile

L L L

Corararay conbiirmag|
Informaton war & comple
[ WS 34 pldde
Pollipst et b pribeiind WpaBel T e O-ORBEIUS N ROy 3 Mool OF DASEE D TS B4 Facie b relere o il &
AT el BAUF SUBEILIUN T U Nl e B8 paAEE

- Fail une Srncion enbes map sl uminuR el
Uodeibis Tlneion oat ComEOnEr 3u moany § CHacHEE [manmyT g 50 caramines)

= (S04 ESAMF U1 TR o ERRTHN 8 Maunsies (4-T)
v BAAT - 08 SoniNnIr U g uh chites 00-8)

G DHTEIRNES LN o6 GRBHAFY CRaCHes Bekciaun - _ [ (oink 78 dusion Game de

SEUDR T, B COTV RO |

Hoipgas ol de panns
ol b Petet 3 VA 4 l‘l-l-“‘i

SEVORRAITET R
T I'nscrivez | e mot de passe temporaire (tel québéindiqu®
avez regue) et, par la suite, inscrivez votre nouveau mot de passe (deux fois). Lorsque vous avez
terminé, cliquez sur Sauvegarder. La page dbébaccueil du RCMC en ligne

Registre de compétences

-
des médecins du Canada

VR sl B i b B M SREAGE VolE Compls @il mieslenan b s

BIENVEMNUE AU RCMC EN LIGNE
AP v e Caten oy RCAR

At G 1 BT ISOITAIBEADL B FubSzifeh (DNM] fuh vl prlSasiar iufs RS O EomeHInce
Fam vy Fung vhiloalion § Ly pourte O [G0n JULE $BCI0N o pRCents Que DIRESIE I8 syBlime de
RCUC #0BINE DIDOHEE Ul INBTICE e T DOrwAss (Ul TaDME 1 5.06be O NP BN MRS
(PN BOrESANHE, BArISANId-SISEtuioed, POREENAMBnLS SubScin, SOucains ol i

Pimat vilriler Nl de vai Socumennts on ool lempd, veullled SHecionnet « Alchsd proll « daad ke Mens
prnap-

peroenl i ]
Mol | A 8 COMITANCH. A8 IaTHL0wE U WOuE
Ei? CONILNE G REIOERE TR VDUS Dl
conpuier Sed O Sl Aourmine Su en cours 10wl 13
SeleVU « ACKH RO 5 5 Osls

CREER UNE 0475
CRULH Ul S PORm [ TUDSANT (8 W00 L

Vous pouvez maintenant faire ce qui suit :

1 Créer une demande de vérification a la source (DVS) (voir Créer une demande de vérification a

la source).

Consulter votre profil (voir Consulter une DVS existante).

Divulguer votre profil (voir Divulgation de documents).

Soumettre une demande de migration de documents, s'il y a lieu (voir Migration de documents).

Communiquer avec le RCMC par l'entremise de votre compte (voir Communiguez avec nous).

=A =4 =4 4 A

Modifier les renseignements de votre compte (voir _les renseignements relatifs a votre compte

dans le RCMCQC).

1 Modifier vos coordonnées (voir Modifier vos coordonnées).
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Point de départ

Page ddaccuei l

Pour de plus amples renseignements concernamnrés | a n
pages du RCMC en ligne) et la sélection des menus accessibles, consultezlasection £ ® ment s = |
et sélection de menus.

Lorsque vous ouvrez une session dans le RCMC enligne, lapaged 6accueil sbéaffiche. Sur
vous trouverez :

1 unlien rapide vous permettant de créer une nouvelle DVS;
1 une liste des DVS existantes (soumises et en cours).

Registre de compétences
des médecins du Canada

BIENVENUE AU RCMC EN LIGNE

T L e

Changer le mot de passe

Nous vous recommandons de changer de mot de passe la premiére fois que vous ouvrez une session
dans votre compte du RCMC. Vous pouvez également changer votre mot de passe régulierement pour
assurer la sécurité de votre compte.

Remarque : La page Changer | e mot de passe sobOafous che aut om
ouvrez une session. Vous pouvez alors choisir un autre mot de passe plus facile & retenir.

Pour changer de mot de passe :

1 Ouvrez une session dans le RCMC (voir Ouvrir une sessiondansleRCMC) . La page ddaccuct
sb6baffichera.

1 Cliquez sur Information sur le compte a partir du Menu principal, a la gauche. La page
I nformation sur | e compte sbébaffichera.
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1 Cliquez sur Changer le motde passe. L a

OutilisatVerson3du RCMC en | igne

Changer votre

page

gistre de compétences
des médecins du Canada

Changer volre mot de passe

arrdaidel  Addaied

1 Inscrivez les renseignements relatifs au mot de passe.

Eléments

Mot de passe

‘ Description

Inscrivez votre mot de passe actuel pour votre compte du RCMC.

mo t

Nouveau mot de passe

Inscrivez un nouveau mot de passe pour votre compte du RCMC.
Le mot de passe :

1 estsensible a la casse (fait une distinction entre
majuscules/minuscules).

doit comporter au moins 8 caractéres (maximum de 50 caractéres).
doit contenir au moins un caractére en majuscules (A-Z).
doit contenir au moins un chiffre (0-9).

= —a -4 -—a

peut comprendre un ou plusieurs caracteres spéciaux : .- _ @
(point, trait dbéunion, barre

de

Confirmer le nouveau
mot de passe

Inscrivez de nouveau le nouveau mot de passe exactement comme vous
|l avez inscrit dans | assechamp

Nouvea

Lien Sauvegarder

Cliquez sur Sauvegarder pour sauvegarder le nouveau mot de passe.

Annuler

Cliquez sur ce lien pour annuler le changement de mot de passe. Vous
serez redirigé a la page Information sur la demande.

Lorsque vous avez terminé, sélectionnez Sauvegarder. Un message vous indiquera que le nouveau mot

de passe a été sauvegarde.
Vous devrez entrer le nouveau mot de passe la prochaine fois que vous ouvrez une session dans le

RCMC en ligne.

Si vous avez oublié votre mot de passe

Si vous avez oublié votre mot de passe actuel, vous pouvez en demander un nouveau au RCMC.

Pour demander un nouveau mot de passe :

22
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Point de départ

1 Sur la page Ouvrir une session, sélectionnez Vous avez oublié votre mot de passe? La page
Vous avez oubli® vothem. mot de passe? sodaffic

Registre de compétences

i des médecins du Canada

Vodis aver odblié volre mol de passe?

Yeulllez enfrer votre nom dubilisateur pour recevoir volre nouveau mol de passe

Nom d'ulilisateur
(minurmum da 5

caractéres)
Saumetlrel
BCMC site wab public
T Inscrivez votre nom ddéutilisateur et cliquez sur So

sbdbaffichera.
1 Inscrivez la réponse a la question de récupération et cliquez sur Soumettre.

Remarque : Vous devez inscrire la réponse EXACTEMENT comme vous l'avez inscrit au cours du
processus dbéinscription.

f Cliqguez sur OQuvrir une session pour retourner ~° | a
ligne.

9 Vous recevrez un courriel du RCMC indiquant votre nouveau mot de passe temporaire.

9 Lorsquevousrecevrez | e mot de passe temporaire du RCMC,
actuel et |l e nouveau mot de passe temporaire dans |

Ouvrir une session.

Remarque : Nous vous recommandons de choisir un mot de passe plus facile a retenir (voir Changer le
mot de passe).

Si vous avez oubli ® votre nom
Si vous avez oubli® votre nom do6éutilisateur, VvoOousS pouvV:

Pourdemander wune confirmation de votre nom déutilisateur
f Sur | a page dbdbouvertur¥ode sesszionbl s®| eclhi ennem dob
page Vous avez oubli® votre nom doéutilisateur? sobaf
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Registre de compétences

et " des médecins du Canada

Vous aver oubdsé volre nom d'utilisatear?

WS crive volig Acesse de courriel POUr necEwdir walf & narm Julilis sleud

Adresse de couriel |

Soumeltre

Ll i I

1 Inscrivez votre adresse de courriel et cliquez sur Soumettre.
f Vous recevrez une communication par courriel du RCNM

Vous avez oubli€ votre nom d'utilisateur?

|Nous vous avons envoyeé votre nom d'utiisateur par courriel, et vous devriez le recevoir sous peu

[ Ourir une session
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Naviguer dans le RCMC en ligne

Comment se retrouver dans le RCMC en ligne

Vous trouverez ci-dessous des renseignements généraux concernant les menus et les fonctions du

RCMC en ligne, ainsi que certaines autres caractéristiques générales (par exemple sauvegarder vos
renseignements, consulter des messages dbéerreur et ent.
£l ®ments " 1 6®cr an peurdepl@slamples ierseignamentsine n u s

Renseignements concernant la navigation en générale

|l

Entrées obligatoires : La mention (facultatif) vis-a-vis de certains champs signifie que vous

NETESPAStenu de |l es remplir. Tous |l es autres champs so
renseignements obligatoires,unmessaged 6 err®ewge sobéaffichera | orsque vo
sauvegarder ou de consulter la page suivante.

* Date de cébout recguises AA48 MM

® Date de fin requise AJ T

* La date cle fin de la formation doit &tre ultérieurs & la date du commencement de la formation

® pom sur e document recuis

® Date d'obtention du diploms requises

® Dabe du dipldme recuiss

® Vous dever séectionner une faculté de médecins

® Vous dever selectionner ke bype de dipldme delivré

® Vous dever selectionner k& langue d' Sudes.

® ous dever selectionner k& angue du document

Banniéres déroulantes: L or s qpossible, ieebartnieres déroulantes affichent uniquement
les options liées aux sélections précédentes (ce qui simplifie la sélection). Par exemple, si vous
avez s®lectionn® | 6Australie comme pays, seul es | es

affichées. Vous ne pouvez inscrire aucun élément dans les banniéres déroulantes. Toutefois,
vous pouvez entrer la premiére lettre, ce qui vous ameénera au premier élément de la liste
commencant par cette lettre (cette option est utile, si la liste est longue).

Langue du document W

Etape suivante : Nous vous r ecomma n diapesuivhidial Deicétte fmgan, | es | i e
l es renseignements Qque VoOousS avez saisis sont aut oma
pas a Sauvegarder). Par la suite, la page suivante que vous devrezr emp |l i r s béaffichera
aut omati quement (vous nbéaurez pas ~ |l a trouver), po

Etape suivante =

Liens: Un | ien est un mot ou un groupe de mots soulig
(par exemple, Etape suivante) o u d 6 e x ®c un (par example, Cliawger detmiotae
passe).

Changer le miot de passe.

Case a cocher : Une case a cocher vous permet de faire une sélection (par exemple cocher la
case Je confirme que les...).

¥ Je confirme gue las renssignements parsonnals ci-dessus sond exacts.
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£l ®ment s ° | 6 ®cr an et s ®|

ecti o

Le RCMC en ligne présente deux menus généraux i le Menu principal et le Menu relatif aux DVS. Le
Menu relatif aux DVS permet la sélection de menus supplémentaires, ce qui vous permet de passer
facil ement débune page ~ | '"autre au cours du

Menu principal :

Pprocessus

1 Lorsque vous ouvrez une session dans le RCMC, les choix du Menu principal vous permet de

gérer votre compte.
Menu relatif aux DVS:

1 Lorsque vous ouvrez une DVS existante (en sélectionnant le lien Liste des DVS sur la page
dbébaccueil) ou cr ®ez u ticanantle lien @réet uae DVY & lighesarlas ®1 e ¢
page d'accueil), le Menu relatifaux DVSs 6 af f i chera ° gauche d
choix supplémentaires.

hlernu
Frincipal

Baich de neled du dpiboe da
kedproead
e s S e ]

|
Elém

Bandeau supérieur

Bandeau
Yous amanes SHpErtaur
2 |'"étape
précéderte

- N Ces
ns du Canada

= biape pré-pédents YVaous améne 3 Elape sutsants * Guide de
|'&tape suivante |'utilisateur

Salection de d @

Coches | e qul comespond 3 chagque lpe de deasment ot wous soumelies Vos
BOTETE DS NS HNGMEnts SUPSdmentaineg Conchmant e ou M3 Sooumenlia] cocris]
i chgabal i b i BRI haale Llictne side
VU S b ROCHIC s bt £33 b9 S5ouminty el pi 539 Stk pmanty

Menu rel atif
aux OW5S

B Sonlriried bis Brpe s S dOCuenEs deguid pour 13 Seridide 38 viehcabon B la
isimomreante T Chguar s las Bens manand aun divers organismes - Consules by
EAERCEE [0S I, NN RIS

F Dasidime o8 médeoes

F R Se notes

I™ intwmat (1re annie de la armalion postsodionale)
™ Fremamon pasidomorain

™ Coriboad de S pd o abksaton

™ Parmis deneroceEncepsiement

™ Shargamant da nom

Eape subemnie >
Case

Description

e | 6®cr an.

English Affiche la version anglaise de la page ou vous vous trouvez.
Francais Affiche la version francaise de la page ol vous vous trouvez.
UTILISATEUR Af fiche votre nom do6éutilisateur (1D
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Fermer la session

Naviguer dans le RCMC en ligne

Ferme votre session en cours dans le RCMC en ligne et affiche la page
déouverturn de sessio

F.A.Q. Vous permet de consulter de nombreuses questions qui sont fréquemment
posées.
GUIDE Affiche le Guide de I'Utilisateur du RCMC en ligne.

CONTACTEZ-NOUS

Affiche les coordonnées du RCMC.

Menu principal

Accueil

Vous permet de retourner a la page d'accueil.

Liste - DVS

Affiche la liste des DVS existantes (voir Liste - DVS).

Afficher le profil

Affiche le rapport du profil, qui résume vos DVS précédentes et en cours
(voir Consulter les renseignements relatifs au profil du RCMC).

Divulgation de
documents

Affiche la page Divulgation de documents, qui vous permet de préciser quels
documents peuvent étre transmis a quels organismes (voir Divulgation de
documents).

Migration de documents

Vous permet de soumettre une demande de migration de documents (voir
Migration de documents).

Correspondance

Affiche la page Correspondance du candidat, qui vous permet de
communiquer avec le RCMC, et de consulter les communications échangées
avec le RCMC, par I'entremise de votre compte (voir Contactez-nous).

Information sur le compte

Vous permet de consulter et de modifier certains renseignements généraux
concernant votre propre compte du R
courriels et les messages vous permettant de récupérer votre mot de passe.
Ces renseignements ont ®t ® s ai Mddifier a
les renseignements relatifs a votre compte dans le RCMC).

Coordonnées

Vous permet de consulter et de modifier certaines de vos coordonnées
générales, dont votre adresse et vos numéros de téléphone. Ces

rensei gnements ont ®t® sai si sMadalifiervoeo m
coordonnées).

Politique sur la protection
des renseignements
personnels

Vous permet de consulter la Politique sur la protection des renseignements
personnels (en format PDF).

Modalités d'utilisation

Vous permet de consulter les Modalités d'utilisation.

Menu relatif aux DVS

Créer une DVS

Vous permet de commencer | e
Créer une demande de vérification a la source).

process

Sélection de documents

Vous permet de sélectionner les titres de compétence accompagnant la DVS
(voir Sélection de documents).

27




Guide de | ut

o

Renseignements
personnels

i li satVersion3du RCMC en | igne

Vous permet de consulter vos renseignements personnels et vos
coordonn®es et doben c Rersdignements pdrsdrmelsa
et coordonnées).

Dipldme de médecine

Vous permet de saisir des renseignements concernant votre ou vos dipldmes
de médecine (voir Dipldme de médecine).

Relevé de notes du
diplédme de médecine

Vous permet de saisir des renseignements concernant le relevé de notes de
votre dipldbme de médecine (voir Relevé de notes du dipldome de médecine.

Internat

Vous permet de saisir des renseignements concernant votre internat (voir
Internat (1ére année postdoctorale).

Formation postdoctorale

Vous permet de saisir des renseignements concernant votre formation
postdoctorale (voir Formation postdoctorale).

Certificat de
spécialisation

Vous permet de saisir des renseignements concernant votre certificat de
spécialisation (voir Certificat de spécialisation).

Permis

Vous permet de saisir des renseignements concernant votre permis

débexercice/m|ddbexercice ou votre certificat dben
débexercicel/certificat dbdenregistrem
Changement de nom Vous permet de saisir des renseignements concernant des documents
attestant un changement de nom (voir la section Changement de nom).
Identité Vous permet de saisir des renseignements concernant vos documents
déi denti fhboatmemt (ddil.denti ficati on

Révision de la DVS

Vous permet de vérifier tout probléme a régler avant de soumettre votre DVS
(voir Vérifier votre demande.

Pages couverture

Vous per met d bégescpuvertunerequidespdur e envoi
postal (voir Imprimer les pages couverture).

Modalités et conditions

Vous permet de consulter et d'accepter les Modalités et conditions.

Soumettre la DVS

Vous permet de terminer la présentation de votre demande (voir Confirmer
tous les renseignements de votre demande).

Directives d'envoi

Vous permet de consulter des renseignements concernant I'adresse de
service de messagerie et I'adresse postal du RCMC (voir Envoyer les
documents relatifs a la DVS).

Lien Apercu de la DVS

Vous permet de consulter votre DVS tout au long du processus de
présentation.

Foire aux questions

En plus des

rensei

gnement s que Vvous pouvez consul

s®l ectionna n@), Vodsipauven égalemierd avnsulter une foire aux questions.

Vous nbdbavez
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Naviguer dans le RCMC en ligne

Remarque: Veuill ez vous assurer dbébavoir consult® |l es page
communiquer directement avec le RCMC.

Contactez-nous

Si vous nbdavez t ouj o leR”sos guessonspréme apnés asoir cons@lig ka forsction
Aide @ | la FAQ et d'autres documents de référence, vous pouvez communiquer directement avec le
RCMC en utilisant les liens et les renseignements figurant a la page Contactez-nous. Vous n‘avez qu'a
sélectionner le lien Contactez-nous, qui figure au haut de la page RCMC en ligne.

Vous pouvez également communiquer avec le RCMC et consulter toutes vos communications du RCMC

en tout temps par | oentremise Cheisisseale lice Cooespopdanee d u RCMC
dans | e Menu principal et | a page Abartirdexcstte pagedvwusc e du c a!
pourrez visualiser vos communications du RCMC, ainsi q

cliguant sur le lien Ajouter.

Changer de langue

Toutes | es pages du RCMC en | igne sont accessibles en |
sélectionner le lien Francais ou English au haut de la page du RCMC en ligne pour changer la langue
déaffichage de | a page. Ceenentieaaing qualkesnbanniéresdérdulenteset | a pag

déautres fonctions du syst me.

Sauvegarder vos renseignements

Tout au long du RCMC, vous pouvez sauvegarder les données saisies en sélectionnant le lien
Sauvegarder. Vous pouvez ainsi sauvegarder les renseignements que vous avez inscrits ou modifiés
dans votre compte ou dans votre DVS. Lorsque les renseignements sont sauvegardés, un message bleu
sbaffiche.

f  Sivous sélectionnez le lien Etape suivante, toutes les nouvelles données saisies ou modifiées
sont automatiquement sauvegardées, ET vous accédez a la page suivante du processus de
pr®sentation de | a demande (si aucune erreur nba ®t

f  Sivous sélectionnez le lien Etape précédente, toutes les nouvelles données saisies ou modifiées
sont automatiguement sauvegardées, ET vous accédez a la page précédente du processus de
présentation de la demande (si aucune erreur n'a été relevée).

f  Sivous sélectionnez un lien (AUTRE qu'Etape suivante ou Etape précédente) sans avoir
sélectionné Sauvegarder, les nouvelles données saisies ou modifiées NE SERONT PAS
sauvegardées.

1 Sivous sélectionnez le lien Annuler, toutes les nouvelles données saisies ou modifiées seront
supprimées de la page en question.
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Créer une demande de vérification a la source

Demande de vérification a la source (DVS)

Créer une demande de vérification a la source

Les |liens £tape suivante vous orientent tout au | ong d
RCMC en ligne. Consultez bien la Référence rapide avant de commencer le processus pour Réduire au
minimum le nombre de problémes liés a la présentation de votre demande.

Pour créer une demande de vérification a la source :
1 Ouvrez une session dans le RCMC (voir la section Quvrir une session dans le RCMC). La page

déaccueil so6affichera.
T Effectuez | dune des ®tapes suivantes
1 sélectionnez Créer une DVS,
1 sélectionnez Créerune DVSdé ®t udhansdéaffiche que si vous s®Il e
guestion sur |l e dipl*!me de m®decine pendant | 6i

1 sélectionnez le lien Liste - DVS dans le menu de gauche et sélectionnez Créer une
nouvelle DVS dans la page Liste - DVS.

1 Lapage Créer une DVS s'affichera.

Remarque:Le Menu relatif aux DVS so6affichera dans | a parti
pouvez s®l ectionner ce menu pour passer dbébune page ~ |
déune DVS. Toutef oi sdoms udkd wtoiulsi sreerc olmemalni en £t ape sui va
déeffectuer correctement toutes | es ®tapes n®cessaires.
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Remarque :
T Cliquez sur | dictne Adobe Reader pour t® ®charger g

pour visualiser et imprimer des fichiers PDF, notamment les pages couverture.

1 Les étudiants (candidats qui ont sélectionnés «Non» a la question au sujet du diplome de
m®deci ne pendant | dinscription) ne peuvent s®lectio
document attestant le changement de nom.
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Guide de | 6utilisatVersion3du RCMC en | igne

1 Avant de soumettre votre demande (en sélectionnant Soumettre la demande sur la page
Soumettre la DVS), vous pouvez modifier les données dans votre DVS (voir la section Maodifier
une DVS existante). Une fois que la DVS a été soumise, vous pouvez la consulter mais non la
modifier) (voir la section Consulter une DVS existante).

§ Sélectionnez Etape suivante.

Consulter une DVS existante

Vous pouvez consulter les DVS qui ont été soumises.

Remarque : Pour consulter les DVS non soumises, utilisez le lien Réviser (voir la section Modifier une
DVS existante).

Pour consulter une DVS existante :
A partir du Menu principal, sélectionnez Liste-DVS. La | i ste des DVS séaffiche
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Le crochet vert signifie que la DVS a été soumise au RCMC.

Cliquez sur le lien Afficher qui correspond a la DVS que vous désirez consulter.

Vous pourrez alors parcourirl 6 ensembl e des pages et des renseignen
demande soumise au RCMC en ligne. Toutefois, vous ne pourrez modifier aucune donnée de

cette demande.

=A =4 =4

Modifier une DVS existante

Vous pouvez modifier | es DVS qui NOONT PAS encore ®t®

Remarque : Le crochet vert indique que la DVS a déja été soumise au RCMC (cette demande ne peut
étre modifiée).

Pour modifier une DVS existante non-soumise :
A partir du Menu principal, sélectionnez Liste - DVS. La page Liste-DVS so6affichera.
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Créer une demande de vérification a la source

s B 1 B 3 b ek el (S & 0

1 Cliquez sur le lien Réviser qui correspond a la DVS que vous désirez consulter ou modifier.

f Vous pouvez parcourir | 6ensemble des pages et des
RCMC en ligne et apporter des changements avant de la soumettre au RCMC.
Supprimer une DVS
Vous pouvez supprimer | es DVS qui N6 ONT PAS encore ®t®
Remarque : Le crochet vert indique que la DVS a déja été soumise au RCMC (cette demande ne peut
étre supprimée).
Pour supprimer une DVS existante non-soumise :
A partir du Menu principal, sélectionnez Liste - DVS. Lapage Liste-DVS séafficher a.
Registre de compétences
des médecins du Canada
Liste - DVS _ ®
proew — E
ARCh 4 o =
Lok LIR - ]
1 Cliquer sur Supprimer qui correspond a la DVS que vous désirez supprimer.
1 Un message de confirmation apparaitra. Cliquez sur OK pour confirmer la suppression.
Sélection de documents
Dans la page Sélection de documents, vous devez sélectionner les titres de compétence et les autres
documents | appui que vous soumettrez. Une fois que
gue vous soumettrez (tel que le dipldbme de médecine), vous pouvez accéder aux pages en ligne
concern®es pour entrer des renseignements plus d®taill ¢

documents sélectionnés en cliquant sur Etape suivante.
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